Guide for Activity Report
Panduan untuk Laporan Aktiviti

CADD/RDD 01022013

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for

RDD’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT N[ORW:
Name of event PROGRAM ICT
Nama acara / MICROSOFT OFFICE WORD
program EXCEL
POWER POINT
Date & Time
Tarikh & Masa 9/1/2016
12/1/2016
29/1/2016
30/1/2016
Location PI11M FELDA KERATONG 10
Lokasi
Purpose Penggunaan Komputer , Pengenalan Microsoft Office Word
Tujuan
Details of Pelajar,
recipients
Butiran Wanita
Penerima Belia
Dewasa
740712065667 MOHAMAD IZAHAM BIN KULUB MAT ISA
011219010929 MUHAMMAD ADHAM BIMN SAMINGAMN
600108055628 ZALILA BT ISMAIL
B50116085206 MAIMUNAH BINTI AHMAD
990908065361 MUHAMMAD HAICAL HAFIFI BIN MARZUKI
020708060550 MUR AIMA MNADIA BTE JUSHNI
T20308065454 ROSLILI BETE GHADZALI
881026435604 MORASHIMAH BINTI LEE IDRIS
050913060047 MOHAMAD HAIKAL DAMISH BIMN AZRIMN

791112105370 NORASPALELA BT TOMIN
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650116085806 MAIMUNAH BINT! AHMAD
000326060274 MAZMI DIY AMA BINTI NOOR AZLAN
010413060490 MNUR AlINA ATHIRAH BINTI NOOR AZLAN
021202065250 FAIRUZ FASIHAH BINTI ABDUL MALEK
020708060550 MUR AlNA MADIA BTE JUSHNI
030223065694 NURHAINA BT ROSL
751029085300 ASMAH BTE JORDI
020228065502 MUR EFFA BINT! AY OB
T20302065464 ROSLILI BTE GHADZAL
Tro105066032 RASIDAH BTE RAMLI
630603107196 SITI ZUBAIDAH BTE KASMAN
260504335470 CHE NOR SUHAIDA CHE YAHYA
751215125618 MARIANI BINTI SAMA
TT0202026280 CHE ZURAIMI BT ABDUL GANMI
TA0209065490 HANIDA BINTI OMAR
971106065454 MUR HAZWANI BINTI MOHAMAD
021024060554 WILDANI ZAFIRA BT OSMAN
T20T 22025644 YUSHITA BINTI AB RASHID
090008065361 MUHAMMAD HAIQAL HAFIFI BIN MARZUKI
000326060274 MAZNI DIYANA BINTI NOOR AZLAN
010413060490 MUR AIMA ATHIRAH BINTI NOOR AZLAN
990703066459 SYAFICQ AFIC FIQRI BIN JAMIL
021202065250 FAIRUZ FASIHAH BINTI ABDUL MALEK
001213076181 AHMAD AIZUDDIN BIN ASNMADI
990829066753 WAN MUHAMMAD DANISH AZIM BIN WAN MOHD KHAIRUDIN
050830065698 ASMAHET AYCRB
091017065987 MUHAMAD NASRUL NAIM B NORSUZAND

980228065502

NUR EFFA BINTI AYOB
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Details of
contribution
Butir-butir
berkaitan
dengan aktiviti

Penerangan
Latihan

Benefits of the
contribution
Kebaikan /
kelebihan aktiviti

Mendapatkan sijil komputer untuk lepasan spm

Mengetahui cara penggunaan Microsoft office word, kegunaan
word

Name of VIP
Nama VIP

Name of guest
VIP

Nama tetamu
daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan
aktiviti utama

Pengenalan komputer
Penggunaan Microsoft office word
Excell dan Power point

Supporting Latihan Membuat Bisnes card
activities

Aktiviti KUIZ KDB

Sokongan

Other

participants
Peserta Lain

Photo caption
Keterangan
gambar

Make sure to
match photos
with caption
Pastikan
gambar
sepadan
dengan
keterangan

Photo caption
names
Keterangan
gambar berserta
nama
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ITEM INFORMATION NOTES
MAKLUMAT NOTA
Translation
Terjemahan
Supporting Enclose as
documents attachment
Dokumen Sebagai
Sokongan lampiran
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PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE
EVENT

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM
BERLANGSUNG



